UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc lip — Tw do — Hanh phic
Sé: 50t /GDPT-TC " Héc Mén, ngay O thdng 5 nam 2023

V/\f thuc hién chuyén cOng tac,
tiép nhdn cong tac vién chirc
ndm hoc 2023 - 2024

Kinh giri: Hiéu trudng cac trudng mam non cdng 14p, ti€u hoc,
trung hoc co sé& va don vi truc thude.

Cin cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nim 2010; Luat stra d6i, b sung mot
s6 diéu ctia Lut Cén bd, cong chitc va Luat Vién chirc ngdy 25 thang 11 ndm 2019;

Cin ctr Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nim 2020 ctia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quéan 1y vién chic;

Céan ctr Thong tu s6 03/TT- BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 cia Bé Noi vu
sira d6i, bd sung mét sé quy dinh vé tuyen dung cong chire, vién chire, nang ngach
cong chuc, thang hang chie danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché d6 hop
dong mot sO loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sur nghiép
cong lap;

Cin ctr Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cua
Uy ban nhén dan thanh pho ban hanh Quy dinh phén cAp tuyén dung, sir dyng va
quan ly vién chirc thude thdm quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh phé Ho
Chi Minh;

Céan cu Coéng van s6 3566/UBND ngay 17 thang 5 nam 2019 cua Uy ban
nhan dén huyén vé viéc chuyén céng tac dbi véi vién chirc;

Phong Gigo duc va Dao tao huyén hudng din cac don vi trién khai, thuc
hién chuyén cdng tac, ti€p nhin coéng tac d6i véi vién chirc nam hoc 2023 - 2024
nhu sau:

1. Nguyén tiic giai quyét chuyén hoic tiép nhin cong tac

- Khi vién chirc ¢6 nhu ciu chuyén cong tac, thu trudong don vi noi dang
cong tac cb su trao d6i va xac nhan ddng ¥ (hoic khéng dong ¥y) cho chuyén cong
tac. Thi trudng don vi noi dén cé trach nhiém xem xét nhu cau bé tri cong viée,
con chi tiéu bién ché dugc giao, chuyén mén dao tao phu hop véi vi tri viée lam dé
xé4c nhan ddng ¥ hay khéng dbng y tiép nhan.

- Khong xem xét, giai quyét dbi véi hd so cac trudng hop: dang bi dinh chi
cong tac dé xem xét xir 1y ky ludt theo két ludn ciia co quan c6 thdm quyén; dang
chép hanh quyét dinh thi hanh ky luat; dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; hodc
da c6 don cam két phuc vu lau dai tai co quan dang cong tac & cac vi tri (ké ca lam
Tong phu trach Déi).
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- Chua xem xét chuyén hodc tiép nhan cong tac d6i vdi cac truong hop dang
gitr ngach/hang chirc danh nghé nghiép hoic vin bang chuyén mén khong phu hop
véi vi tri viée 1am noi dén.

- Két hop xem xét giai quyet theo nguyén vong ctia c4 nhan va yéu cau cla
t6 chirc nhim thyc hién sip xép, bd sung, kién toan cong tac nhén su cla céc don
vi su nghiép cong lap dé phu hop yéu cau nhiém vy va vin bing chuyén mén duoc
dao tao cua gido vién.

- Dén chu, khach quan, cong khai, minh bach; nghiém cim viéc loi dung
chuyén cong tac dé tru dap vién chirc hoic dé khéng xir ly ky luét vién chire.

2. Déi twong chuyén cOng tac

Vién chitc dang cdng tac trong nganh gido dyc va dao tao thudc thAm quyén
quan ly ctia Uy ban nhan dén huyen Hoéc Mén; cia Uy ban nhin dan cac
quan/huyén trong va ngoai Thanh phé H6 Chi Minh;

Déi twong chuyén cong tic thude céc truong hop néu trén phai théa man du
cac didu kién sau:

- C6 phim chét dao dirc tét; du strc khoe dé dAm nhén nhiém vy, cong viéc;
- Ho khiu thudng trii ¢ xa noi cong tac, d1eu kién di lai khé khan ¢6 nguyén

vong dugc chuyén cong tac dén cac don vi gén noi cu tra truc thudc nganh gido
duc va dao tao huyén (dé nghi ghi r& trong don ndi dung nay);

- Hoan thanh t6t nhiém vu tai don vi dang cdng t4c it nhat 02 nim lién tuc
(theo phiéu danh gia vién chirc hang nim);

- Vién chirc c6 thoi gian cdng tac it nhit tir 02 ndm trd 1én tinh tir thoi didm
c6 quyét dinh bd nhiém ngach/hang chirc danh nghé nghiép vién chitc va co
nguyén vong duoc chuyén dén cac trudng hoc trén dia ban huyén.

- C6 cong vin ddng y cho chuyén cong téc hodc tiép nhan cia Uy ban nhan
dan quan/huyén noi dang céng tac.

3. Thanh phén hé so

3.1. Chuyén cong tic giira cic don vi thue thim quyen quén ly cia Uy
ban nhian dan huyén Héc Mén

1. Pon ding ky chuyén cong tac ghi rd 1y do va ¢ y kién dong ¥ hodc khong
dong y ciia Thu truéng co quan, don vi noi dang céng tac (theo miu 1);

2. Cong vén cua don vi dong ¥ tiép nhan (theo miu 2); kém trich bién ban
hop lién tich vé viéc dong y tiép nhén.

3. Béi vé6i truong hop chuyén cOng tac tir cac quan/huyén va thanh phé khac
thi phai c6 c6ng vin dong ¥ cho chuyén céng tic hodc tiép nhan cua Uy ban nhén
dan quan/huyén thanh phé noi dang cong tac.
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4. Ban chinh So yéu Iy lich c¢6 dén anh, dong ddu giap lai trén hinh va trén céc
trang, c6 xac nhan cta Thu trudng don vi (Mdu. HS02-VC/BNV ban hanh kem
theo Thong tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia B truéng Bé Néi vu)
khong qué thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp hd so;

5. Ban sao van bing (kém bang diém néu co); ching chi ngoai ngi, tin hoc;
chimg chi boi dudng theo ti€u chuén chirc danh nghé nghiép; cac loai chung chi
boi dudng khac phtt hgp véi yéu cau vi tri viée lam;

6. Ban sao quyét dinh cong nhan hét thoi gian tip su, thir viéc hodc quyét
dinh b6 nhiém ngach cong churc, vién chuc;

7. Béan sao céc quyét dinh:’Quyét dinh luong hién huéng (‘g(“)m ngach, bac
luong; thdm nién nha giao); Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép va xép
luong giao vién theo Thong tu 01; 02; 03 va 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang

02 nam 2021 cua B6 Giao duc va Bao tao; Quyet dinh bb nhiém T4 trudng, T6 pho
néu cé; ctr chirc danh Téng phu trach Poi (néu o)

8. Ban sao chiing minh nhéan dan hoac can cudc cong dan;

9. Phiéu d4nh gia vién chirc (it nhat 02 nim 1ién k&);

10. Gidy chimg nhan strc khoe con gié tri st dung do co quan y té du didu
kién dugc kham sirc khoe ching nhédn (dinh kém phu luc 1 Thong tw $0
14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 niim 2013 ciia B4 Y T¢).

3.2. Chuyén cdng tac tir cac don vi thude thim quyén quan ly cia Uy
ban nhan dian huyén Héc Mon di noi khac

- Thyc hién theo Khoan 4 Diéu 3 Théng tur sb 03/2019/TT-BNV ngay 14
thang 5 nam 2019 cua BJ Noi vu.

- Thanh phan hé so va quy trinh thyuc hién chuyén cong tac cua vién chirc
dugc thuc hién theo quy dinh ctia céc co quan, don vi noi chuyén dén.

3.3. Tiép nhin cong tac tir cac don vi thude thim quyén quan ly caa Uy
ban nhan dan cic quian/huyén thudc Thanh phd HS Chi Minh vé cong tac tai
cac don vi thudc tham quyén quén ly ciia Uy ban nhin dan huyén Héc Mén

- Thanh phén hé so nhu myc 3.1.

- C6 cong vin ddng v cho chuyén cong tic ciia Uy ban nhan dan quan/huyén
noi dang cong tac.

Lwuy chung:

Khi nhdn xét danh gid so yéu Iy lich vién chirc kém theo hé so, tai muc s6
03, dé nghi Thu truong don vi noi dang céng tdac nhdn xét vé thém cdc ndi dung
sau: co6 dang bi dinh chi cong tac dé xem xét xur ly ky ludt; hodc dang thi hanh ky
ludt; hodc dang bi truy ciru trdach nhiém hinh su; hodc dd cé don cam két phuc vu
ldu dai tai co quan dang cong tdc ¢ cdac vi tri (ké ca lam Tong phu trach Dgi).
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34. Chuyen cong tac tir cac don vi thudc thim quyen quan Iy ciia cac
tinh/thanh pho Kkhac vé cong tic tai cac don vi thude thAim quyén quan ly cia
Uy ban nhin dan huyén Héc Mon

- Thyre hién theo Khoan 4 Biéu 20 Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nim 2020 ctia Chinh pht, cu thé nhu sau:

“4. Trwong hop vién chirc duwoc cdp cé tham quyen dong y chuyén dén don
vi sy nghiép cong ldp khdc thi khong thuc hién viéc tuyén dung méi v khong giai
quyet ché do théi viée, nhung phai ky két hop dong lam viéc moi véi nguoi diimg
dau don vi su nghiép cong ldp hodc co quan co tham quyen quan Iy don vi sw
nghiép cong ldp; déng thoi thue hién ché dé tién hro‘ng doi vdi vién chire Pphit hop
trén co' s6 cdn cir vao logi hinh hop déng lam viée ciia vién chire dang dugc ky két
tai don vi sw nghiép cong ldp truedc khi chuyén céng tdc, nang luc, trinh do dao
tao, qua trinh céng tdc, dién bién tién lwong va thoi gian déng bdo hiém xd héi bét
bugc cua vién chirc.”

- Thanh phén hé so nhu myc 3.1.

- C6 cong vin dong ¥y cho chuyén cong tic cta S& Nbi vu va ctia Uy ban
nhén din quan/huyén va noi dang cong tac.

4. Phuong thire gidi quyét chuyén cong tac, tiép nhéin cong tac

- Sau khi tiép nhén hd so hop 18, Phong Gido duc va Pao tao sé phéi hop
Phong Néi vu tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét
dinh timg trudng hop.

- Hb so khéng ddy du theo quy dinh s& khong dugc tiép nhan va giai quyét.

- Dé tréanh thét lac, ban sao hé so nén dugce sao trén kh glay A4, sip xép hd
so dung theo thit tyr quy dinh va dit hd so trong bia nhya c6 ntit bAm khi ndp.

- C4c loai hd so 13 ban sao phai c6 chimg thuc & co quan c6 thdm quyén.
- S6 lugng hd so: 02 b/truong hop.

- Noi nhén: ndp hé so truc tiép tai B phén T chirc nhan su, Phong Gido
duc va Dao tao, s6 814 Pudng Song hanh Quéc 16 22, Khu phd 4, Thi Tran Héc
Moén, Huyén Héc Mén.

- Nguoi nhan: Ong Tran Trong Hiéu, chuyén vién Phong Gido duc va Pao
tao, s6 dién thoai 0908.303.704, dia chi mail: cvpttens2.hocmon@moet.edu.vn.

- Dy kién thoi gian giai quyét hd so:
+ Diing ky thuyén chuyén: Tir ngay 07/3/2023 dén 31/03/2023
+ Nhan hd so: tir ngay 01/5/2023 dén hét ngiy 15/6/2023
+ Xem xét, thdm dinh hd so: tir ngay 15/6/2023 dén 15/7/2023.
+ Quyét dinh thuyén chuyén, tiép nhan: du kién tir ngay 01/8/2023.



5. T6 chirc thye hién

Phong Gido duc va Pao tao s& phéi hop Phong No6i vy trién khai'té chirc

thuc hién va bio céo két qua dén Thuong trec Uy ban nhén dén huyén (théng qua
Phong Noi vu).

Phong Gigo dyc va Dao tao dé ngh1 Thu truong cac co s¢ gido duc cong lap
thudc huyén trién khai thuc hién va giai quyét hd so thuyén chuyén cua gido vién
theo céc ndi dung huéng dan tai Cong vin nay va theo quy dinh phap lujt./.

- Nhur trén;

- TT. UBND huyén (d& bao cdo);
- Phong Noi vu (d& phéi hop);

- Luu: VT, H.

Noi nhin: //"/:T'—I;UﬁGNG PHONG







Méu 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM. .
Djc lap-twr do-Hanh phiic

PON XIN CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

Kinh giri :
- Phong Gido duc va Pao tao Huyén Hoc Moén;
- Phong Gido duc vaDaotao .......cceevneinannin ;
SHIGUIIONG .o, %
SHIGU IONG oo

HO VAN 1 (VIET IN HOA) oo ee e es e tsssss et st sessastestesensssssasensssesaneneseassesseseeerees
Ngay, thang, nAm sinh :................oooel. Noisinh:....ooiiiiiiiiiiiiireen
HO KDAU thUOIE TT ©e.cvvvverieeieecveeeaeneee e seeessssssssssssss s sssessessseeseessesssssteseseesaseseseesessesee e
Chd & hi€N NAY :..veevereecrereneesesreseessssees s s sassaes s senrees e s st nes
DO VI CONZLAC 1 aeiiiiiieeie ittt ce e s ee s e e eta e seaee e ae et e sbaessbeesaesasaenbasnsnesnseesnenses
Dién thoailiénlac: ..................... (CQ) ....................... (NR); e, (Db)

Vin bing chuyén mén : ...........................................
Gido vién (MN,TH,THCS,THPT,THCN).......c.ccceivviiriininnnnn. 117 1 SO
NEm vao nganh :.....cccee. veveveevcenreeereneenne Nam bd nhidm ngach : ..c..coveveeveveeverevreeeeereenreenene
Chirc vy, cOng vVi€e Gang 1AM .......ocoiiiiiiiiiiiiiiiet ettt et e e e see e sseessesaesseesens
Nhiém s¢ xin chuyen GBI 7 et eeevreeraratarr s rereseseaeresaeteaaras 2arneseereseranens
LY do d& nghi ChUYEN CONE TAC T ..cvuvvrveceeieeeeceieseas evesveseeeeasssesmsemeseeseessasesssmsses seessenesesseenens

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Ngay thang nam 2023

Y kién ciéia Thii truéng don vi ( Pon vi chuyén dén) Ngudi lam don




2

Y kién ciia Thi truéng don vi (Pon vi chuyén cong tac)



’ Mbéu 2 ‘

UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG.............uuuen...... DPéc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: /... Héc Mén, ngay thing  ndm 2023

Viv dong y tiép nhén vién chirc
v€ cong tac tai don vi
nam hoc 2023-2024

Kinh gtri:
- Uy ban nhan dén huyén Héc Mén;
- Phong GD&DT huyén Héc Mon.
Ngay...thang....ndm 2023, TrUONg......eevueereneeeioeeeee c¢6 nhén
dugc gidy ding ky xin  chuyén cc‘)ng tic  cia  ong
(B&). e (c6 xdc nhdn ciia noi dang céng
tac) hién la Gido vién.................. (MN/TH/THCS) dang cong tic tai
Truong................... e ..c6 nguyén vong dén cong tac tai nha

truong va c6 cam ket phuc vu lau da1

Cin cir sb lugng nguoi lam viée dugc giao trong nam hoc 2022 — 2023

la.............. nguoi va dy kién nhu cau cin tuyén dung gido vién (nhiéu mon, b
mén, nhd té, mdu gido)....... ............ trong nidm hoc 2023 - 2024
la...ooo. nguoi, hién nay nha truong dang thiéu gido vién mon/bd
mon...........coevuunn.... nén  Trudng..........cocoovevvenineineininn., déng y tiép
nhén

Ong (ba):......oooiiiii

Sinh ngay/thang/ndm:............ ................. e

Dia chi thuong triis..........uiiiieeee

Trinh d§ chuyénmén:................ooooooiiei

Du kién b tri vao vi tri: gIA0 VI8N......ooviiniiii i (ghi theo quyét
dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép) va phan cdéng day I6p, khéi
16p......c......l. sbOmoON........

Sau khi ¢6 quyét dinh diéu dong/chuyen cong tic vién chirc ctia cAp c6 thAm
quyén, nha trudng sé thyc hién viéc tiép nhén va _phén céng céng tic cho Ong
(BA)..eniii e nhu dy kién.

Trinh cp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh (dinh kém bién bén hop lién tich
va hé so lién quan)./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu trén; ,
-Luu: VT. (ky, ghi vd ho tén va déng ddu)






Méu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tw s 07/2019/TT-BNV ngav 01/6/2019 ciia Bé trudng Bé Néi vu

Co quan quan Ly vién chilfC. ......cocoveeeeviiv i S6 hiu vién chbe.......ooeeeeen L

Pon vist dung VIEN ChIIC ..o e e rnnen

Anh mau 2) T8N GO KNAC: ..o e
(4x 6om) 3) Sinh ngdy:......... théng. ...........ndm......... . Gi6i tinh (nam, n&):.......................
4) Noi sinh: Xa/Phuomg. .......... Huyén/Quin.......... Tinh/Thanh pho........................
5) Qué quan: Xa/Phudng. ........ Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé. ...................

(TSKH, TS, Th.s, cik nhén, ky su, cao déng, trung cap, so cdp, chuyén nganh)
15.3-Ly lndn chinh tri:..................oooenll. 15.4-Quan Iy nha nUGC: ...t

(Ct nhdn, cao cap, trung cdp, so cép) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cdn siz)

15.6-Ngoai ngii:.......cooovvviiviiiniiiin e, 15.7-Tinhoc: ..o,
(Tén ngoqi ngit + Trink dé: TS, Ths, BH, Bdc 1 dén béc 6) (Trinh dp: TS, Ths, PH, K¥ ndng 01 dén Ky ning 15)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .......... [oveinians lociiiininn, Ngay chinh thirc:......... loo.... Loveininnnn..

21)Khen thudng:...........c.cooiiiiiiiiiiiniininane. 22)Ky Tut: o,

(Hinh thirc cao nhdl, nim nao?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim na0?)

(Con thucong binh, con liét 5T, nguc nhiém chit déc da cam, Dioxin)

25) S8 chimg minh nhan dn:..................... Ngay cap:....../ec..cto....26) SSBHXH: ...ocooevnnnnn..,



Méu HS02-VC/BNV ban hank kém theo Théng tu s6 07/2019/TT-BNV nedv 01/6/2019 ciia BS trudme Bo Noi vu

27)PAOTAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHIiNH TRI, NGOAINGU, TINHQC

Tén trudng

A - Tir thang, nim Hinhthitc | Vin bing,
Chuyén nganh dio tao, bdi dusng dén théngg nam dao tao chirng cl%i

Ghi chi:

- Hinh thize dao tao: Chinh quy, tgi chike, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi dudng. i . .
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao dang, trung cdp, so cap, chimg chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, ndm
dén thang, nim

Chire danh, chirc vy, don vi cOng tac (dang, chink quyén, doan thé, (6 chire xi hoi) ké ca thoi
gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, ...




Méu HS02-VC/BNY ban hank kém theo Théng tu 56 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bé truéne Bé Noi vu
29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi ba"lt, bi tU (5 ngay thang nim nao dén ngay thing niim nao, & dau?), d3 khai bao cho ai, nhitng vén
d€ gi? Ban thin ¢6 lam viée trong ché d0 cil (co quan, donvi nao, dia.diém, chiic danh, chitc vy, théi gian lam vige...):

- Tham gia hogc ¢ quan hé vai cac t6 chirc chinh trj, kinh t, x hoi nao & nuée ngoai (lam gi, 13 chirc
nao, dat try s¢ ¢ ddu ..?):

................................................................................................................................................................................................

30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban than: Cha, Me, Vg (hoic ch@)ng), cac con, anh chi em ruét
Méi Nim Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don ,Vi céng tac,
quan hé Ho va tén sinh hoc tip, noi & (trong, ngodi nudc); thanh vién céc t6 chitc chinh

tri - xa hoi ...?)

b) V& bén vo (hodc ch(“mg): Cha, Me, anh chj em ru6t

Méi Nim Qué quan, nghé nghi€p, chirc danh, chirc vy, don vi cong tic,
Ho va tén hoc tép, noi & (trong, ngoai nrde); thanh vién céc t6 chitc chinh

sinh |+ ¢ hoi ...?)

quan hé




Méu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tir s6.07/2019/TT-BN V ngay 01/6/2019 ciia B truéng Bé Noi vu

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHU'C

Béc luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

Nguwoi khai wrvnennnne, Ngay ... ... thdng... ... ..ndm 20... ...
Té1 xin cam doan nhimg 1oi Thi truéng don vi sir dung vién chirc
khai trén déy 13 dang su that (Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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